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Panduan Pengguna Defining Exceptional Shareholder - Biro Administrasi Efek (BAE)

1 Pendahuluan

Panduan pengguna ini disusun untuk menunjukan kepada Anda sebagai user BAE dengan role
“Registrar Role” bagaimana cara menetapkan pemegang saham luar biasa (exceptional shareholder)
dengan alasan tertentu dari suatu pelaksanaan Rapat Umum Pemegang Saham (RUPS) perusahaan
Penerbit Efek yang Anda administrasikan dan terdaftar dalam aplikasi eASY.KSEI.

Penetapan pemegang saham luar biasa ini dapat dilakukan sejak pemanggilan RUPS dilakukan hingga
pada hari-H pelaksanaan RUPS sebelum proses registrasi kehadiran ditutup. Pihak yang dapat
melakukan penetapan tersebut adalah user dari Penerbit Efek sendiri maupun Anda sebagai user BAE.

2 Penetapan Pemegang Saham Luar Biasa

Untuk menetapkan pemegang luar biasa, pastikan perusahaan Penerbit Efek yang Anda
administrasikan telah membuat data RUPS pada aplikasi eASY.KSEI dan telah melaksanakan proses
pemanggilan RUPS. Anda pun dapat berkoordinasi dengan pihak Penerbit Efek terkait daftar
pemegang saham luar biasa yang akan dikecualikan berikut dengan mata acara yang terkait.

1. Apabila Anda telah berhasil login ke dalam aplikasi eASY.KSEI sebagai registrar untuk Penerbit
Efek yang Anda tuju, klik menu Defining Exceptional Shareholder yang berada pada bagian kiri

layar.
L N
ksel ‘ © ,; & STAF PTBAE INDONESIA | Registrar & Logout
- o«
@ ‘ ‘ ﬁ Identified General Meetings
[@ General Meeting Operations MestngType  MestingData  Starth our RocordDats  Convocation Date ssts Relerence olo
wal - 260220, 0220 wocation i ma oot n
[0 List of Shareholders < o -
T 10319 n
[2 Shareholders List Report
[3 Reset Password
[Z Member Selection
(2 Defining Non-Independent
Shareholder
[ Defining Exceptional
Shareholder
[21 Vote Result Report
[3 Archive
[ Logo Definition

2. Setelah menu Defining Exceptional Shareholder terbuka, masukkan nomor single investor
identification (SID) milik pemegang saham luar biasa pada kolom Shareholder SID. Lakukan

pencarian dengan klik tombol . Untuk mendapatkan nomor SID pemegang saham, Anda
dapat mengunduh terlebih dahulu Daftar Pemegang Saham (DPS) atau shareholder list yang
tersedia pada menu Shareholder List Report. Ikuti petunjuk pada Panduan Pengguna eASY.KSEI
— Shareholder List Report, untuk detail lebih lanjut.
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ksei®

- -

[2 General Meeting Operations
[ List of Shareholders

[2 Shareholders List Report

[£ Reset Password

[3 Member Selection

(3 Defining Non-Independent
Shareholder

[# Defining Exceptional
Shareholder

(2 Vote Result Report
[3 Archive

[3 Logo Definition

Exceptional Shareholder Definition

Please enter the SID of Shareholder and click search.

Shareholder SID :

Identified General Meetings

Issusr Company

Excoptional Agenda

Exception Reason:

") 2021 Merkezi Kayit Kurulusu

Mssting Typo

Masting Data

Hom No

Start Hour Record Date

No Result Found.

Content

N Resui Found.

Cancellation Reason

& STAF PT BAE INDONESIA | Registrar
Convocation Date Stas Roforance
Version 0.0.3

@ Logout

b
Tala

3.

menampilkan daftar RUPS pada kolom Identified General Meetings yang terkait dengan

pemegang saham tersebut. Klik pada baris data RUPS yang Anda tuju.

ksei(®

- -

[3 General Meeting Operations
[0 List of Shareholders

[3 Shareholders List Report

[#1 Reset Password

[21 Member Selection

(2 Defining Non-Independent
Shareholder

[3 Defining Exceptional
Shareholder

[ Vote Result Report
[B Archive

[ Logo Definition

Exceptional Shareholder Definition

Please enter the SID of Shareholder and click search.

Shareholder SID :

Identified General Meetings

Issuer Gompany

() EMITENATHKPT
o

O eMTENATR T A g
)

Exceptional Agenda

Exception Reason:

Mosting Type

Extraornary Genaral Mosting

Aneual General Meeting

Mosting Date
01032021

26022021

Start Hour Rocard Date

1000 04022021

1000 1022021

Content

No Resull Found.

& STAF PT BAE INDONESIA

Status

Gonvocation s made

Convocation s made

Cancellation Reason

Registrar

Roference

131978

1032009

Apabila calon pemegang saham luar biasa teridentifikasi oleh sistem, maka sistem akan

@ Logout

-1 -

M
fal

2021 Merkezi Kayit Kurulusu Version 0.0.3

4.

a. Beritanda checklist (v') pada mata acara yang akan dikecualikan bagi pemegang saham luar

biasa tersebut.

b. Pilih salah satu alasan pengecualian dari yang tersedia.

Kemudian, daftar mata acara RUPS akan muncul pada bagian bawah layar Anda.

n

n
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>

> Treasury Stock: Pilih alasan ini apabila pemegang saham adalah perusahaan Penerbit

Efek itu sendiri dikarenakan adanya pembelian kembali saham (buy back).
Dwiwarna Stock: Pilih alasan ini apabila pemegang saham memiliki kepemilikan pada
saham seri A, sehingga yang bersangkutan mempunyai hak istimewa dibanding
pemegang saham biasa. Umumnya, pemegang saham ini adalah founder perusahaan
atau Pemerintah Indonesia yang mempunyai kepemilikan saham pada perusahaan
BUMN.

Different Stock Classification: Pilih alasan ini apabila pemegang saham mempunyai
sejumlah kepemilikan pada klasifikasi saham tertentu, sehingga hak dari pemegang
saham tersebut berbeda dengan pemegang saham biasa.

Other: Pilih alasan ini apabila terdapat alasan lainnya atas penetapan pemegang
saham luar biasa terkait.

B Save
c.  Akhiri proses dengan klik tombol .

ksei®®

- -

Baaf

[21 General Meeting Operations
[ List of Shareholders

[21 Shareholders List Report

[ Reset Password

[31 Member Selection

(2 Defining Non-Independent
Shareholder

[# Defining Exceptional
Shareholder

[ Vote Result Report
[3 Archive

[31 Logo Definition

") 2021 Merkezi Kayit Kurulusu

& STAF PTBAE INDONESIA | Registrar & Logout
Please enter the SID of Shareholder and click search
Shareholder SID : CPD17098484970: Q Search
Identified General Meetings
Isvusr Company Moating Trpe Mesting Date Start Hour Record Date Convacation Data - Reference o
< Oy EMTENATHPT [ ————" o10sz0t 1000 cas2z02t cao2zont tosta7e n
@ ENTENATPT e worzai 1000 oz 1802208 s 1032008 n
oy
b

Excoptional Agenda  HemNo  Comtent Cancellation Reason
O Parsetupuan atas Laporan yang berakhir 1 Dosambor 2020

'm) 2 Panetapan penggunaan lsba Perseroan uniuk tahun buku yang beraktir gada tanggal 31 Desember 2020

0 3 bl e n buks 2021

0 Parubshan susunan Pengurus Persarcan 1 Pengunduran Direktur 2 Penganghkatan anggota Dewan Komisaris Direksi

Exception Reason: Please Select

Version 0.0.3

5.

Confirmation box akan muncul pada layar Anda dengan dua pilihan tindakan:

> Klik “ untuk membatalkan tindakan; atau

> Klik untuk menyimpan tindakan.
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Approval?

Your transaction will be processed. Are you sure ?

6. Apabila Anda klik tombol , maka pemegang saham tersebut berhasil ditetapkan sebagai
pemegang saham luar biasa. Apabila Anda lakukan kembali proses nomor 2 s.d. 4 untuk nomor
SID yang sama, maka Anda dapat melihat pada layar bahwa pemegang saham terkait sudah
ditandai sebagai pemegang saham luar biasa untuk mata acara yang dituju.

ksei (‘;} & STAF PTBAE INDONESIA | Registrar | G Logout

< <«

Please enter the SID of Shareholder and click search. N

Shareholder SID : CPD17098484970%

[3 General Meeting Operations

Identified General Meetings

Issuer Company Meeting Type Meeting Date Start Hour Record Date. Convocation Date Status. Reference Info
[ List of Shareholders < O EuTENATHPT Exvaonsnaey Geners Meetng 01032021 1000 04022021 08022021 Convocaton s made 1031078 n

@ Shareholders List Report @  EMTENATSPT Anual General Meating 26022021 1000 1022021 18022021 Convocaton s made 1032009 n
[ Reset Password

[ Member Selection

)

[3 Defining Non-Independent Cancellation Reason
Shareholder

yang pada tanggal 31

"é
s
|
§

pada tanggal 31

[3 Defining Exceptional
Shareholder

[<H<N<N-<]

[3 Vote Result Report

[3 Archive

(3 Logo Definition Exception Reason: Dwiwarna Stock v
~
2021 Merkezi Kayit Kurulusu Version 0.0.3

7. Dengan penetapan ini apabila pemegang saham tersebut hendak memasukkan pilihan suaranya
(votes) untuk pelaksanaan RUPS terkait, maka pemegang saham tersebut tidak dapat
memberikan suara pada mata acara yang sudah ditandai sebelumnya. Sistem pun akan menjaga
apabila penetapan pemegang saham luar biasa dilakukan setelah pemegang saham memasukkan
suaranya, maka ketika hari-H pelaksanaan RUPS suara pemegang saham tersebut akan
dikecualikan dan tidak dihitung dalam perhitungan kuorum.
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3 Pembatalan Penetapan Pemegang Saham Luar Biasa

Apabila diperlukan, Anda pun dapat membatalkan penetapan pemegang saham luar biasa yang telah
dilakukan sebelumnya. Batas pembatalan adalah sejak pemanggilan RUPS hingga pada hari-H
pelaksanaan RUPS sebelum proses registrasi kehadiran ditutup.

Mohon diperhatikan bahwa pihak yang dapat membatalkan penetapan pemegang saham luar biasa
adalah pihak yang melakukan penetapan tersebut sebelumnya. Dalam hal ini, apabila pemegang
saham luar biasa ditetapkan oleh perusahaan Anda sebagai BAE, maka yang bisa mencabut penetapan
itu adalah perusahaan Anda sendiri.

1. Apabila menu Defining Exceptional Shareholder telah terbuka, masukkan nomor single investor
identification (SID) milik pemegang saham exceptional yang telah perusahaan Anda tetapkan

pada kolom Shareholder SID. Lakukan pencarian dengan klik tombol .

.
ksel ‘ ©),) & STAF PTBAE INDONESIA | Registrar | & Logout

e -
Exceptional Shareholder Definition

ﬁ ﬁ Please enter the SID of Shareholder and click search.
aa Shareholder SID:

[3 General Meeting Operations

[ List of Shareholders <
Identified General Meetings

(21 Shareholders List Report

Issuer Company Mesting Type. Mosting Date Start Hour RecordDate  Comvoc ation Date Staws  Reference

[# Reset Password
[E Member Selection

[3 Defining Non-Independent
Shareholder
o
s
[3 Defining Exceptional Excoptional Agenda Hom Mo Content Cancallation Reason
Shareholder

[ Vote Result Report

[3) Archive

Exception Reason: Please Select v

[3 Logo Definition

") 2021 Merkezi Kayit Kurulusu

2. Selanjutnya, sistem akan menampilkan daftar RUPS pada kolom Identified General Meetings.
Pilih data RUPS yang Anda tuju.
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kS Ei (v) & STAF PTBAE INDONESIA | Registrar @ Logout

- -
Exceptional Shareholder Definition

Please enter the SID of Shareholder and click search.
. . ‘ . Shareholder SID : CPD17096484070;
[2) General Meeting Operations
[ List of Shareholders <

Identified General Meetings
[2 Shareholders List Report

Issusr Gompany Meating Type Msating Date Start Hour Recard Date Gonvocation Dats status Referenc nta
[3 Reset Password () EMTENATxPT Extraorcinasy Genaral Moviing on03:2021 1000 402201 08022081 Gonvocation s made 1031978 n
(3 Member Selection () EMTENATSKPTNNg  Anvual Genersi Mesing 28022021 1000 o220z 15022021 Gonvocation s mate 1032009 “
i C -
rd
(2 Defining Non-Independent
Shareholder
[# Defining Exceptional E o)
Shareholder e
Exceptional Agenda Hem he Content Gancalation Reason
(2 Vote Result Report No Result Found.
[3 Archive
o
[3 Logo Definition
Exception Reason: Please Select 3
[ Save
2021 Merkezi Kayit Kurulusu Version 0.0.3

3. Secara otomatis, daftar mata acara RUPS akan muncul pada bagian bawah layar Anda berikut
dengan mata acara yang telah ditandai sebelumnya untuk pemegang saham luar biasa tersebut.

o
ksel ‘ ©)) & STAF PTBAE INDONESIA | Registrar | G Logout

<= -

Please enter the SID of Shareholder and click search.

SharshioldaasiD: CPD17098484970; Q Search

Identified General Meetings
[® General Meeting Operations

Issuer Company, Mesting Type Mesting Date Start Hour Record Date Convocation Date Status Reference nfo
[ List of Shareholders < \ EMITENATOK, BT Extraorcinary General Meotng 01032021 100 04022020 08.022021 Convocation s made 1031978 n
B Shoverollors Lot Feport © EuTENATHPT Ancwal Genersi Meating 26022021 1000 11022024 18022021 o b ks 1032009 u
areholders List Repor
[3 Reset Password
[® Member Selection
P4
[ Defining N <
efining

et Excoptionai Agenda  emNo  Content Cancellation Resson

1 Persetijuan atas Laporan tahun buku yang berski pada tanggal 31 Desember 2020
[ Defining Exceptional 2 ke pen o)
Sharsholder 3 Penunjukan Akuntan Pubilk Perseroan untuk tshun buku 2021 dan penetapan tersetut

. Perubahan susunan Pangurus Perseroan 1 Pengundisan Drektur 2 Pengangkatan anggots Dewan Komisars Deeksi
[3 Vote Result Report
[ Archive
[3 Logo Definition Exception Reason: Dwiwarna Stock v

Save

2021 Merkezi Kayit Kurulusu Version 0.0.3

4. Untuk pembatalan penetapan pemegang saham luar biasa, hapus tanda checklist (v') pada mata

B Save
acara yang Anda tuju. Akhiri proses dengan klik tombol .
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]
kSEI (v) & STAFPTBAEINDONESIA | Registrar G Logout
- o«

Please enter the SID of Shareholder and click search. n

Shareholder SID : TR T

Identified General Meetings
[3 General Meeting Operations

Issuer Company Meeting Type Meating Date Start Hour Record Dato Convocation Date Stotus Reterenca nte
[ List of Shareholders < O ewrEnaTmeT Exrocnsnuy Generat Meetng or3:2021 1000 ov0z2021 om0z 2021 Comoxaton is mase 1031078 n
[ Shareholders List Report @ EMTENATIGPT Annual Ganeral Moating 2022021 1000 11022021 15022021 Convocaton i mado 1032009 n
[# Reset Password
B Member Selection
%

[3 Defining Non-Independent 5 i
nareholder Excoptionsl Agenda  RemMNo  Gontent Gancetistion Resson
Sharel = s
[3 Defining Exceptional u} : i
Shareholder (m} B e o

0 4 o 1
[3 Vote Result Report
[ Archive
[3 Logo Definition Exception Reason: Dwiwarna Stock v

’
@k :

2021 Merkezi Kayit Kurulusu Version 0.0.3

5. Confirmation box akan muncul pada layar Anda dengan dua pilihan tindakan:
> Klik untuk membatalkan tindakan; atau

> Klik untuk menyimpan tindakan.

Approval?

Your transaction will be processed. Are you sure ?

6. Apabila Anda klik tombol , maka pembatalan penetapan pemegang saham luar biasa

berhasil dilakukan. Apabila Anda lakukan kembali proses nomor 1 s.d. 3 untuk nomor SID yang
sama, maka Anda dapat melihat pada layar bahwa tidak ada lagi penanda pada mata acara bagi
pemegang saham tersebut.
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ksei @j & STAF PT BAE INDONESIA Registrar & Logout

- -

Please enter the SID of Shareholder and click search.

CPD17098484970:

Shareholder SID :

[3 General Meeting Operations

Identified General Meetings

tasuer Company Meating Type Meting Date Start Hour Record Date Convocation Dato Statun Reforenca into
[ List of Shareholders: < () EMTENATSRPT Extraorney Genaral Mesting 01032021 1000 0402201 om0220m Convocation i made 1031678 n
[ Shareholders List Report @  EMTENATIPT Al Ganeral Mesting 26022021 1000 1022021 15022021 Gonvocation is made 1032009 n
[ Reset Password
[3 Member Selection
b

[3 Defining Non-Independent s
Shareholder Excoptional Agonda KemNo  Cortent Cansallation Heasan

O 1 Parsstujuan atsa L o o yang berakhir pace tanggal 31 Desember 2020

i 2 Panetagan penggunaan fsba Parseroan uniuk tahun buku yarg berakhir pada tanggsl 31 Desemier 020

[3 Defining Exceptional ]
Shareholder (m] 3 2021

0 Parubahan susunan Pengurus Porsarcan 1 Pengunduran Dieitur 2 Pengangkatan anggots Dewan Komisars Dreisi
[3 Vote Result Report
[ Archive
[ Logo Definition Exception Reason: Please Select v

2021 Merkezi Kayit Kurulusu Version 0.0.3

7. Dengan pembatalan penetapan ini, maka pemegang saham tersebut dapat melakukan
penyampaian pilihan suara dan suaranya akan diperhitungkan sebagai kuorum.
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